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Checkliste
erforderliche Unterlagen fur die Beschéaftigung von studentischen Hilfskréften

Neueinstellung
- Unterlagen der einzustellenden SHK:
= SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung
beidseitige Kopie der Versichertenkarte bzw. Krankenversicherungsnachweis
aktuelle Studienbescheinigung fur Vertragszeitraum
Formliche Verpflichtung (lediglich Seite 1)
Formular ,Personliche Angaben® (LBV)
Formular ,Statuserklérung zur Prifung der Sozialversicherung und
Zusatzversorgung® (LBV)
= nur bei ausléandischen Studierenden, die Nicht-EU-Birger/innen sind:
gultiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gultiger Aufenthaltstitel muss
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt)

- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:
= SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung

Wiedereinstellung (bei Unterbrechung zum vorherigen Vertrag)
- Unterlagen der wieder einzustellenden SHK:
= SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung
beidseitige Kopie der Versichertenkarte bzw. Krankenversicherungsnachweis
aktuelle Studienbescheinigung fur Vertragszeitraum
Formular ,Personliche Angaben® (LBV)
Formular ,Statuserklarung zur Priifung der Sozialversicherung und
Zusatzversorgung“ (LBV)
* nur bei ausléndischen Studierenden, die Nicht-EU-Birger/innen sind:
gultiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gultiger Aufenthaltstitel muss
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt)

- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:
= SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung

Weiterbeschéaftigung (nahtloser Anschluss an den vorherigen Vertrag)
- Unterlagen der weiter zu beschéaftigenden SHK:
» SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung
= aktuelle Studienbescheinigung fur Vertragszeitraum
= nur bei auslandischen Studierenden, die Nicht-EU-Birger/innen sind:
gultiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gultiger Aufenthaltstitel muss
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt)

- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:
= SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung



